
DOCUMENTENCHECKLIST

Welke documenten heeft u nodig?
Bezorg ons onderstaande documenten zodat wij uw dossier correct kunnen

verwerken. Lees per document de vereisten aandachtig.

1 🪪
Kopie identiteitskaart
bestuurder(s)

Beide zijden. Alle vier hoeken zichtbaar.

Gegevens scherp leesbaar. Geen vingers of

objecten over de kaart.

⚠️ Voor- en achterkant vereist

2 🏠
Bewijs van woonst
bestuurder(s)

Officieel attest via uw gemeente of via uw

burgerprofiel op Vlaanderen.be.

↗ Ophalen via Vlaanderen.be

3 🏛 UBO-register uittreksel

Uittreksel met alle uiteindelijke begunstigden

van uw onderneming, via FOD Financiën.

↗ Ophalen via FOD Financiën

4 🏦 Attest van bankidentiteit (RIB)

Op te vragen via uw online bankomgeving.

Officieel ondertekend door de bank.

📅  Max. 3 maanden oud

DETAILS PER DOCUMENT

🪪 Kopie identiteitskaart bestuurder(s)

Beide zijden aanleveren. Alle vier de hoeken volledig zichtbaar. Gegevens scherp leesbaar. Geen

vinger of object over de kaart.

VOORBEELDEN

✓ Correct aangeleverd

✓ Alle hoeken zichtbaar

✕ Hoeken bijgesneden

De vier hoeken zijn bijgesneden en niet volledig

zichtbaar.

https://www.vlaanderen.be/uw-overheid/mijn-burgerprofiel/privacyverklaring-mijn-burgerprofiel/attesten-in-mijn-burgerprofiel
https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register


✕ Gegevens bedekt

Een vinger bedekt het rijksregisternummer en

kaartnummer.

✕ Onscherpe scan

De afbeelding is onscherp en gegevens zijn niet

leesbaar.

🏠 Bewijs van woonst bestuurder(s)

Officieel attest via uw gemeente of via uw burgerprofiel op Vlaanderen.be.

↗ Ophalen via burgerprofiel (Vlaanderen.be)

🏛 UBO-register uittreksel

Officieel uittreksel met alle uiteindelijke begunstigden van uw onderneming, op te halen via de

FOD Financiën.

HOE DOWNLOADT U HET UITTREKSEL?

1 Ga naar het UBO-register via www.minfin.fgov.be/ubo.

2 Kies uw inlogmethode (Belgische identiteitskaart, Itsme of eIDAS) en klik op "In de naam van uw

onderneming".

3 Klik op "Een entiteit opzoeken" en vervolgens op uw ondernemingsnummer dat in blauw verschijnt.

4 Klik op de knop "Afdrukken" — de applicatie opent een nieuwe pagina. Download of druk het

document af via uw browser.

https://www.vlaanderen.be/uw-overheid/mijn-burgerprofiel/privacyverklaring-mijn-burgerprofiel/attesten-in-mijn-burgerprofiel
http://www.minfin.fgov.be/ubo/


VOORBEELD SCHERM

Klik op "Afdrukken" rechtsboven om het uittreksel te downloaden.

↗ Naar het UBO-register

🏦 Attest van bankidentiteit (RIB)

Op te vragen via uw online bankomgeving. Vermeldt uw rekeninggegevens, officieel ondertekend

door de bank.

📅  Maximaal 3 maanden oud

OPHALEN PER BANK

ING

↗ Ophalen

KBC

↗ Ophalen

Bank van Breda

↗ Ophalen

BNP Paribas Fortis

↗ Ophalen

Bank niet in de lijst? Zoek op de website van uw bank naar "attest bankidentiteit" of "RIB aanvragen".

ℹ️ Vragen over welk document u nodig heeft? Contacteer ons gerust — we helpen u verder.

Documentenchecklist — alle gegevens in de voorbeelden zijn fictief of officiële specimens.

http://www.minfin.fgov.be/ubo/
https://www.ing.be/nl/professioneel/diensten/professioneel-selfservice-rib
https://www.kbc.be/particulieren/nl/betalen/attest-bevestiging-identiteit-rekeninghouder-rib-aanvragen.html
https://www.bankvanbreda.be/
https://www.bnpparibasfortis.be/nl/public/faq/hoe-vraag-ik-een-attest-identificatie-rekening-aan

